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1 Memahami DIP
2 Memiliki keterampilan dasar-dasar pengoperasian komputer
3 Memiliki dedikasi, kreativitas, sabar dan komunikatif

KETERKAITAN :

PERALATAN PERLENGKAPAN :

1 Personal Komputer/Laptop
2 Scanner

3 Jaringan Internet

4 Alat tulis kantor

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy




Standar Operasional Prosedur Pemeriksaan Akurasi Informasi Publik

~ Pelaksana Pendukung
No Kegiatan Pemohon Sekretaris Keterangan
Ry i min PPID PPID en an Wa
ifoimest | mIED. 1 omn s i K ikl
1 |Mengajukan Permohonan Informasi Formulir permohonan |5 menit Register permohonan
.__’ online/manual
2 |Menerima, mengklasifikasikan, Data permohonan 5 menit Data jawaban
menjawab informasi informasi
3 |Apabila informasi dikuasai PPID Data permohonan 5 menit Data jawaban
BKPSDM Kabupaten Klungkung, maka ; informasi
admin membuatkan draft surat
jawaban. Namun apabila informasi
tidak dikuasai, permohonan
diteruskan kepada Sekretaris PPID.
4 |Menerima jawaban dari Sekretaris Data Jawaban 5 menit Data jawaban
PPID informasi
5 [Menyampaikan jawaban kepada PPID Data Jawaban 5 menit Data jawaban
BKPSDM Kabupaten Klungkung informasi informasi
6 |Melakukan verifikasi Data Jawaban 5 menit Data jawaban
informasi informasi
7 |Melakukan verifikasi, apabila jawaban Data revisi jawaban 5 menit Data jawaban

kurang tepat dilakukan revisi

L.

informasi




Apabila jawaban sudah tepat,

Data Jawaban Data jawaban
mendistribusikan jawaban kepada informasi informasi
pemohon informasi
Pemohon informasi menerima Data Jawaban 5 menit

Jawaban

informasi




